Zarządzenie nr 4/2025
Dyrektora Szkoły Podstawowej Nr 12 im. Kornela Makuszyńskiego
w Piotrkowie Tryb. z dnia 28 sierpnia 2025 r.
W sprawie wprowadzenie instrukcji kancelaryjnej, rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji o organizacji i zakresie działania składnicy akt dla Szkoły Podstawowej nr 12 im. Kornela Makuszyńskiego w Piotrkowie Trybunalskim
Na podstawie:
· art. 6 ust. 2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164 ze zm.)
· rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 246) 
· Zarządzenie nr 284 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dn. 21 sierpnia 2025 r. 
zarządza się, co następuje:
§ 1.
Dokonuje się wprowadzenia w Szkole Podstawowej nr 12 im. Kornela Makuszyńskiego w Piotrkowie Trybunalskim instrukcji kancelaryjnej, rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie działania składnicy akt.
§ 2.
Pracownicy Szkoły Podstawowej nr 12 im. Kornela Makuszyńskiego w Piotrkowie Trybunalskim zostaną poinformowani o ustalonych zasadach i trybie czynności kancelaryjnych.
§ 3.
Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia sprawuje dyrektor szkoły.


§ 4.
[bookmark: _GoBack]Tracą moc normatywy kancelaryjno-archiwalne stosowane dotychczas w jednostkach organizacyjnych Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.
§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
